Arrété interministériel N° 84 du 28 OCT 90 fixant Porganisation
administrative de V’'université de 1a formation continue .

Le chet du gouvernement,
_ le ministre aux universités
el i ministre de I’économie,

- Vu lo déerer exéontf n® 90-149 du 26 Mai 90 portant création: organisation et
fonctionnement de 'utiversité de la formation contimie ,

Arrétent

Titre 1 Objet
ARTICLE ler; En application des articles 20, 25 ¢t 28 du déerst n° 50-149 du 26 ma 20
sus= vis¢, l'organisation administrattve de I"universits dc la formation
- continue est fixée par le présent amété |
ARTICLE 2: L'université de 1a formation continue , ci-desgous désignés(U,F.C)
comprend:
- le Rectorat |
- les Centres de formation.continve , ci-dessous désignde (UF.C)
- les Services communs |
ARTICLE 3:  Le Recteur de J'UE.C cst assisté dans scs thohes par
~ e Vice-rectenr chargé de la scolanité o1 de la pédagogie |
- 1¢ Vice-recteur chargé de la communication et des relation
mtersectorielles
« le Secréiaire général chargé de ["administration des services et des
MOYSNs gendraux

TITRE 2: ORGANISATION INTERNE DU RECTORAT

ARTICLE 4 1e Vice-Resteur chargé de 1a seolarité ez de 1z pédagogic est chargs de -

- prograrmmer suivre ¢t coordonner les inscriptions ,

- suivre les méthodes concernant les cycles d'enseignement

- willer 4 1a bonne organisalion du sysiéme pédagogique

- étudier et proposer toute action visant 3 améliorer st promouvoir le
perfcctionnement ot Jo niveau des connaissancos,

- stivre | coordonner ef préparer , en collaboration avec ies directions des
centres de formation continue |, les statistiques of veiller 4 leur diffusion
aux instances de (elells |

- coordonner | en collabaration avec 1¢s centres de formation continue | 1
planning des cxamens ,

- préparer ei contrdler les dipldmes de fin d'études .

- oreer ot animer des celfules de recherchs scientifiqus |

- stivre ot coerdonner la polidque documentaire .
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ARTICLE §: Le Vice-Rectorat chargé de ia scolarité ef de 1s pédagogic , comprend
- a sous-direction des enseignements a distance ,

ARTICLEG: 1a gous-direction des enscignements 3 distance et chargée de . .
- entreprendre et développet les actions & enseignemnent continy ¢t de formation
permanents 3 distance destinées aux étudiants sur la base des cours par
v

« goordonner les siulislk;u:s ol veiller & leur {ransmission, )
sons de formation et & continu des modules pédagogiques .

- évaluer les résuitats des acti
ARTICLE?: La sous-Direction des enseignements 4 distance comprend:
b . Ic service des enseignements &n golences sociales ,
-le service des enseignements enl sciences exactes ot technologigques .

ARTICLES: La Sous-Dircction des études st chargée d¢ _
- ammer les inscriptions des étudiants en cours du soir,

- assurer le subvi des éludes ol des programmes J"enseignement
- superviser ' organisation des examens,
-procéder d la réalisation d'étudos générales et de statistiquos sur "évoltion des
cffectifs .
- proposer le calendrier des enscignement et des formations .
ARTICLE 9: La Sous-Direction des Studes coraprend :
- le service de la pré-graduafion ,
- 1-WJ.¢.A¢Jwgadmﬁm.m¢w.mmiahﬂ}mmahmu g
. Je service de la graduation en seiences exactes et [echnoOlogIques -
. Ie service de la post-gradustion spéciatisée et de 1 recherche .
ARTICLE 10: La Sous-Direction des équivalences, des ansferts et de la documentation est ¢chargée dc
. étudier les demandes & équivalences et iranstettre fes proposition & s commissicn

d*dquivalence ,
- coordonner et Promouvoir 1a mise cn place de fonds documentaires ,
- coordonner lcs transforis intor-universitcs . ,

ARTICLE 11; - La Sous Direction des équivalences . des iransferts ¢f de la documenitation comprend :
- le service de 1a documentation et de Ja réglementation ,
- i¢ service des équivalences et des trensferts ,

- le service de la gestion de Ia production pédagogique .
ARTICLE 12: Le Vice-Reclour de 1 commumication el des relations imtersectorislles cst charge de
- proposer la politique générale d"information et de communication ,
- dlaborer les messages définissant 1a politique de 'U.F.C en matiére do formation 2
dnﬁnaﬁnn&upubﬁcetdesmtemsuﬁiimm.
en charge 1 communication sous (oules S formes et tous les supports de L
communication au profit de ia COMEIIUNALS VRIVETSItairs ,
- organiset et assurer le survi des relations intersectorielles, notamment.en matiére de
slages .
. réatiser des études sectoriclies nécessaires 3 1'adaptation continue des programines
resmlagn , Ar rtages of Ao nerfectionngment
- organsen 1a Muabols 28 g8t grOGUIAON SARiAlingS ,
ARTICLE 13; Le Vice-Rectoral chargé de la commmnication et des relations intereectoielies. comprer
- 1a sous~direction de 1a commucation et des médias .
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- 13 sous-direction des relations inm:mtonaﬂes,
; - 1a sous-dirgction do la Jocumeniation el des programmes . -
| ¥ 14; TaSous hirection de 2 communication et des médias est charges de -
PR ‘ roposer la politique de 13 communication de rur.c.
- Erﬂllcr 4 une meillewre information pédagogique et sc:mtd':mﬂe' en
diroction des étudiants et des utilisateurs sur ia base de

ARTICLE1S: La Sous -Direction de a mmn}umcaﬁon ot des médias comprend:
- . e service de la radio-dilTusion ,
- {e service de 1a télévision ,
- 1e service technique ¢t aristque . ’
. : . irection des rejations intersectorielles est charges de : :
“A___R_IV_IQIJ‘-E—I'}-L. Lfgsd?mu;'ﬁe‘r et m&'lhr’ﬁﬂ ieg bﬁmms des mm'lses e mﬂﬁmldﬂ fown_ﬂmt ——
 nettre en OBUVTE fes projets 4 action &n manglfe de formation continue €1 P
. assurer 1 suivi des actions de formation contmue &f ?cnnanﬁﬂiﬂ, p—
. mettre o place st assurer lo suivi des relations aves &8 gecteurs ef eniropnscs,
 iahores les bitans périodiques do la formation confighe. s
. amatyser ot évaluer I'impact des Gifférents modes de formation sur a productvit
entreprises, ) .
. agsurer , aux ¢tudiants de I'UF.C., des stages pédagomques suprés des entrepr
ARTICLE 17: La Sous-Direction des relalions imlerseciorelles comprend :
- I seivice des programmes d¢ la formation continug et permanents,
- l¢ service des stages de reoyclage ot do perfectionnement,
- le service chargé des reiations avec le sectous de I'emploi ct de 12 jeunesse
ARTICLE18: La gous-Dirsction de la documentation ¢t des programmes ¢st chargée de :
- élaborer les progranumes de communication radiophoniqus,
. élaborer les programmes de communication audio-visuetle et sufvre la diffision
talévision,
- gérer le fonds documentaire andin-visuelle et assurer son développement,
. concevoir et veiller 3 la bonne animation de la communication écrite (journal, rev
publication ....},
- comstituer et gérer une banque de données centralisant les mformations rejatives
; &ifTérents secteurs demandeurs bénéficiaires des prestations de FUE.C
ARTICLE 19: La Smmmcmn de 1a documentation et des programmes comprend |
+ e service des archives radiophoniques et de la médiatheque,
» Ie service de la documentation éerite .
ARTICLE 20 : Le Secrétaire Géncral chargé de 1" adeinistration ,des services &1 des moyens gém
a pour mission de :
-Préparer , effectucr ct sujvre los actes de gestion des personnels dans la imite de
missions de I'umiversits .
- Assurer la conservation de la documentation et des archives de I'université
« veiller au fonctionnement des services communs de | université |
. coordonner et suivre des activités des services administratifs.
- veiller a la mainfenance qes équipements ¢t a 'axécution des grosses réparation:
« mettre en place des procédures de gestion au niveau des C.F.C ot assurer toute
d‘at_:dit dans le cadre de la décentralisation du budget de fonctionnement.
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-

ARTICLE 28 : Le Bureau 4'Ordre, raftache au secrétariat pénéral, est charge de :

TITRE i1 ORGANISATION INTERNE DES CENTRES DE FORMATION CONTINUE

3 &

- réceptionner, envoyer et distribuer le countier de PTLE.C..
- veiller & I"enregistrement du courrier arrivée et départ,

: n application de I’article 28 du décret n® 90-149 du 26 mai 1590 susvisé lo diljc‘-::tcur

du centre de formation contimuc est assisi€ dans ses tiches par :

« le ¢hel de service de la communication et des relations interseciorielies, =
- l¢ ¢hef de service des enseignement a distance,

- le chef de scrvice dos études on graduation ot cn post-graduation,

- le chef de service des éfudes en pré graduation.

- le chef de service de I’adnumstraton générale.

: Le Chef de Service de la communication ¢t des relations intersecierielies est shargé de

- veiller 4 'information locale sur les acrivités de PU.F.C.,

~ aceneilly & wiformer les étudiants et les partenaires du C.F.C,

- suggérer Inate action ef émde pourle développement de ta communication an sein
de 'ULT.C;

- gérer la documertation du C.F.C,,

- assurer la reprographie ¢t la diffusion des documents et supports pédagogiques et
d’information.
Le Service de I'Enseignement 4 distance est chargé de .
- organiser ¢i suivre les enseignement & distance du C.F.C,
- suivre la scolarité des étudiants de la formation A distance ,
- orgamiscr ot sunve Jos scssions de regroupement ¢t Jos exarmens de

'enseignement 3 distance .

ARTICLE 32 : Les Services des études en graduation ,post-graduation ef pré-araduation sont

CLE

chargés chacun en ce qui le concere ,de :

- assurer la gestion des inscriptions des étudiants,

« veiller aitx transferts dventuels des dossisrs des étudiants,

~ gérer 1a seolarité et les enseignement de pré graduation ,de graduation et de post-
graduation,

- organiser et veiller au bon déroulement des examens au sem des C.F.C.

- conaerver les procés-verbaux des délibération,

- willer & I'orpanisation et au bon déroulement des sessions bloquées

Le Chef de Service de |'administration générale est chargé de

- gérer les moyens administratifs ¢t techniques,

~ gérer le burcau d'ordee,

« gérer le personnel enseignant ,administratif , ¢t technique du C.F.C.

- préparer et gérer le budget du C.F.C.,

- assurer , ["entretien des maténicls et locaux du CFC

- veiller ,en coordination avec I'universilé i 1"¢niretien des dyuiperents et locaux,

- assurer la conservation et la grade des archives du C.F.C,,
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TITRE IV: LES SERVICES COMMUNS

.EE:T!CFW;_-_: . T Le Serwnces communs aé TUTFT. sont fixés comme suit
- le centre de reprogtaphis et d'impression,
. |e centre audio-visuel ,

- |e centre de la radio-diffusion,
- ¢ centre de calcul
ARTICLE3S: Le prégent arrété sera publi¢ av journal officiel de la République Algérienne
Démocratiyue ol Populatre.
Fait & Alger, le 18/10/19%0
' Le ministre sux universités Le ministre de I'économie
Mustapha chérif Ghazi Hidouct

uf Ie tnét"du gnuvernement et . par‘deleganon
le Ausctears éné.tal_dnja_faomau,nphﬁaqa,,

Mohamed Kame! LEULML
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